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館内作業申請フロー

館内作業にあたって事前申請が必要です。 
concierge-webは当社管理物件のご入居者様、外部作業者様が各種申請等を行う際に利用するシ

ステムです。当社HP（https://www.mjpm.co.jp/conweb/index.html）よりログインいただき、新規登録の
上、作業届のご申請の程よろしくお願いいたします。当該システムの新規登録マニュアルはＨＰにござ
います。 
　尚、システムご利用マニュアルはシステム内にございますのでご確認の程よろしくお願いいたします。 
やむを得ず「Concierge-web作業届機能」を利用できない場合は紙面でのご提出となります（当社書式
の用紙となります）。下記注意事項、フロー図をご参照の上、ご申請ください。 
Concierge-web作業届機能につきまして、ご不明点などがありましたら当社までお問い合わせください。 
 

注意事項 
✓施工３営業日前（土日祝除く）までに申請をお願い致します。 
✓作業内容によってはお受けできかねる場合がございますので、余裕をもった申請をお願い致します。
✓ご申請後、作業内容確認のため事務所にお越しいただく場合がございます。 
✓通信関係工事で、MDF・EPS室に入室の必要がある場合、別途通信管理室との打合せが必要です。 
各ビル館内作業の注意事項にて詳細フローをご確認ください。 

✓当日作業実施の際は弊社承認印のある用紙のコピーをお持ちください。

✓作業前にビル管理室で作業届を提示の上、作業を開始ください。 

✓作業は館内作業注意事項を順守の上、実施ください。 

✓作業後に管理室にて完了報告をお願い致します。 

✓ＨＰより作業届フォーマット、館内作業の注意事項をダウンロードください。

✓館内作業の注意事項を熟読の上、申請書内容記入ください。

✓専用部での作業を含む場合はテナント様印鑑を該当欄に押印ください。

✓テナント様ご担当者印以上の印鑑取得を願います。

✓作業実施ビルの担当宛にメールで作業届を送付ください。

✓施工３営業日前（土日祝除く）までに申請を願います。

✓申請内容に不備がある場合は希望日に作業実施できない可能性がござ

いますので余裕をもった申請をお願い致します。

✓ご提出いただいた内容に応じて、弊社より内容確認の連絡を致します。

✓特殊作業や夜間作業を含む場合は原則、説明にお越し頂きます。

✓担当者よりメールにて作業承諾印のある作業届を返送致します。

✓当日、作業実施の際に必要ですので大切に保管ください。
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